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1.Pfedmét ipravy

1.1. ustanoveni této smérnice se vztahuje k poskytovani a uctovani cestovnich nahrad

1.2. cestovani néhrady pfi tuzemskych a zahrani¢nich pracovnich cestach se fidi zdkonem ¢&. 262/2006Sb., -
Zékonik prace v platném znéni

1.3. organizace miZe podle vySe uvedeného zékona poskytovat ndhrady pouze ve vysi zdkonem stanovenych
limith a sazeb jak pro zaméstnance tak i pro zastupitele obce

2. Zakladni pojmy — pracovni cesta

Pracovni cestou se rozumi ¢asov€ omezené vyslani pracovnika nebo zastupitele obce k vykonu prace mimo
sjednané misto vykonu prace. Obec miZe vyslat pracovnika nebo zastupitele na dobu nezbytné potieby na
pracovni cestu jen na zdklad€ dohody s nim. Vyslany pracovnik nebo zastupitel na pracovni cesté kona praci
podle pokynii starosty, mistostarosty nebo zastupitelstva obce, ktery ho na pracovni cestu vyslal. K cesté 1ze
pouzit soukromé vozidlo.

3. Narizeni a schvileni pracovni cesty
Pracovni cestu natfizuje a schvaluje:
3.1. starosta:

- mistostarostovi

- zastupitelim

- zaméstnancim obce

v délce trvani max. 2 kalendainich dnu

3.2. mistostarosta:
- starostovi pii pracovni cesté v délce trvani max. 2 kalendainich dni
- zastupitelim nebo zaméstnanciim pii neptitomnosti starosty v délce trvani max. 2 kalendainich dni

3.3. zastupitelstvo obce projednavé a schvaluje pracovni cesty starostovi a mistostarostovi, zastupitelim a
zaméstnancim del$i nez 2 kalendairni dny

3.4. nafizeni a schvéleni pracovni cesty je vyjadfeno podepsanim vyplnéného tiskopisu cestovniho piikazu
ucastnika pracovni cesty vzdy pred jejim nastupem.

4. Nalezitosti cestovnich prikazii nahrady

- obecni ufad

- jméno, piijmeni, bydliste

- pocatek cesty, datum, hodina

- misto jednani (vykonu préce)

- ucel cesty

- predpokladana doba trvani

- zpusob dopravy (dopravni prostiedek)

- misto ukonceni pracovni cesty, datum, hodina

- datum a podpis pracovnika opravnéného k povoleni cesty

5. Pracovni cesta

5.1. nahrady jizdnich vydaji — vysi ndkladG prokaze vyslany pracovnik dokladem s odpovidajici cenou
Jizdného za dopravni prostredek, pii pouziti osobniho vozidla se pro vypocet ndhrady pouZije zakonem
stanovena sazba dle ustanoveni § 157 odst. 4 Zakoniku prace cena pohonnych hmot doloZena dokladem o
zaplaceni, pokud cena pohonnych hmot neni prokéazéana, pouZije se primérna cena pohonnych hmot stanovena
vyhlaskou vydavanou v pravidelném terminu od 1. ledna Ministerstvem prace a socidlnich véci.

5.2. nahrady stravného - dle délky trvani cesty je stanovena pro kazdy kalendaini rok Zakonikem prace § 163
a vyhlaSkou vydavanou v pravidelném terminu od 1. ledna Ministerstvem prace a socidlnich véci.



je-li pracovni cesta kratsi nez 5 hodin a pfitom je znemoZnéno stravovat se b&Znym zptsobem, je poskytnuto
stravné urcené pro cestu s trvanim v délce 5 - 12 hodin.

5.3. Nahrady vydaji ubytovani — dle doloZeného piislusného dokladu.
5.4. Nahrady prokazanych nutnych vedlejsich dokladd — dle doloZeného ptislusného dokladu.

5.5. Po ukonceni pracovni cesty nejpozdéji do 10 dnti odevzda vyslany pracovnik cestovni piikaz k podpisu
pracovnikovi, ktery pracovni cestu povolil, cestovni nahrady budou pokladnou proplaceny ve stejné Ihtité —
nejpozdéji do 10 dnt.

5.6. Pracovnikovi lze poskytnou zalohu na pracovni cestu ve vysi pfedpokladanych nakladd, po jejim ukondeni
je rozdil pracovnikovi vyplacen nebo pracovnikem uhrazen zaméstnavateli.

5.7. Pracovnik musi splnit podminku $koleni Fidi¢u.

6. Uétovani cestovnich nahrad

Cestovni piikaz, ktery je proplacen ihned, uétujeme dle 512/261, pfi poskytnuti zalohy dle 335/261 - narokova
aahrada 512/333 oproti poskytnuté zaloze 333/335

- cestovni ndhrady jsou vyslanému pracovnikovi uhrazeny pouze na zékladé piedlozeni ¥adné& vyplnéného
cestovniho ptikazu a kopie TP, pokud je pouZito poprvé soukromé vozidlo.

7. Kontrola
Kontrolu dodrZovani této smérnice vykonava starosta nebo mistostarosta obce.

8.Utinnost

- smérnice byla schvélena zastupitelstvem obce dne usnesenim &.2/7/2022

- uCinnosti tato smérnice nabyva dnem 8. 11. 2022, stejnym dnem se rusi platnost vech dokumenti
upravujicich poskytovani a u¢tovani cestovnich nahrad.

......................................................................

1. mistostarosta ‘starostka

Dne 7.11.2022
Libuse Tydlitatova
starostka obce






